Zarzadzenie Nr V/145/2007
Wojta Gminy Baranéw
z dnia 23 listopada 2007r.

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowiskogyta

Na podstawie art.30 ust.1 i art.3fawy z dnia 8 marca 1990r. O sanyuze
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zrzprzadzam, co nasgpuje:

§1.

W zwiazku z likwidach z dniem 31 grudnia 2007r. Samgupwego Qrodka Kultury,
Sportu i Rekreacji w Baranowie i powotaniem w jegeejsce z dniem 1 stycznia 2008r.
Gminnego Centrum Kultury w Baranowie i Gminnej Babéki Publicznej w Baranowie,
ogtasza s nabodr na wolne stanowisko pracy -gtQwna ksegowd w wymiarach czasu
pracy:

a) % wymiaru czasu pracy w Gminnym Centrum Kultury w Baranowie,

b) ¥2 wymiaru czasu pracy w Gminnej Bibliotece Publiczaj w Baranowie.

§ 2.

Ogtoszenie 0 naborze na wolne stanowisko pracyoym mowa w § 1 stanowi zgiznik
do niniejszego zaszlzenia.

§ 3.

Do przeprowadzenia p@gowania w sprawie naboru na w/w wolne stanowiskacyr
powotug Komisje w skitadzie:

a) Zofia Laszcz — Przewodniczcy,
b) Halina Berlinska — Cztonek
c) Grazyna Piaseczna — Cztonek

§ 4.

Postpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko pkamyisja przeprowadzi wedtug
zasad okrdonych w Regulaminie procedury naboru na wolne staska kierownicze i
urzednicze w Urzdzie Gminy Baranow i gminnych jednostkach organygach,
stanowicym zahcznik do Zarzdzenia Nr V/94/2007 Wojta Gminy Baranow z dnia 20
sierpnia 2007r. w sprawie regulaminu procedury nalpa stanowiska ugdnicze.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

WOJT
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inz. Robert Gagos



Zatacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Baranow

Nr V/145/2007

z dnia 23.11.2007r.

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko wdnicze: gtdbwna ksggowa
Wjt Gminy Baranow
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

gtébwna ksiggowa w Gminnym Centrum Kultury i Gminnej Bibliotece
Publicznej w Baranowie

W wymiarach czasu pracy:
Y, etatu — Gminne Centrum Kultury w Baranowie
Y4 etatu — Gminna Biblioteka Publiczna w Baranowie
Rodzaj stosunku pracy: umowa o grac
1. Wymagania nieziane:
a) wyksztatcenie wisze lubsrednie ekonomiczne,
b) co najmniej roczny stgoracy a w przypadku wyksztatcerfiedniego co
najmniej 3-letni stapracy,
C) umiegtnos¢ obstugi programow komputerowych: Word, Excel,
d) niekaralnéc,
e) nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:
a) daéwiadczenie zawodowe,
b) znajom@&¢ przepiséw z zakresu : ustawy o finansach, ustawy o
rachunkowéci,
d) umiegtnos¢ pracy w programach komputerowych ptacowych i
kadrowych,
e) umiegtnos¢ pracy w zespole,
f) bardzo dobra motywacja do pracy,
g) dobra organizacja pracy,
h) tatwas¢ nawinzywania kontaktow i komunikatywisé.
3. Zakres wykonywanych za@laa stanowisku:
a) obstuga programoéw ptacowych i kadrowych,
b) prowadzenia dziennika korespondencyjnego,
c) prowadzenia rachunkowa jednostek,
d) prowadzenie gospodarki finansowej jednostek,
e) archiwizacja dokumentow i sprawdzanie dokumenfid®ansowych pod
wzgledem rachunkowym,



f) opracowanie zbiorczych sprawozdi@nansowych z wykonania baetu,

g) opracowanie bugbtu jednostek,

h) obstuga finansowa wydatkbw osobowych i rozlicz@tacowych
pracownikow,

i) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument pswiadczajcy wyksztatcenie,

d) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaldigeh i
umiegtnaosciach,

e) awiadczenie o niekaraldoi ,

f) opinia o pracy lub referencje z poprzednich segpracy (o ile kandydat
takie posiada),

g) zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazao zajmowania
stanowiska.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ w Urzedzie Gminy Baranow
ul. Rynek 14, 24 — 105 Baranow z dopiskigiotyczy naboru na stanowisko
gtébwnej ksggowej w Gminnym Centrum Kultury i Gminnej Bibliotec
Publicznej w Baranowie’do dnia 7 grudnia 2007r. do godzfie mniej nk
14 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktore wptym do Urzdu Gminy Barandw po wigj okrelonym
terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborughlzie umieszczona na stronie internetowej Gminy
Baranow (www.gminabaranow.pl) i w Biuletynie Infaanji Publicznej Gminy
Baranow (www.baranow.bip.mbnet.pl) oraz na tabliayformacyjnej w
Urzedzie Gminy Baranow ul. Rynek 14.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjngczegétowe CV (z
uwzgkdnieniem dokiadnego przebiegu kariery zawodowepwipny by
opatrzone klauzgl Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niedoych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia ¥99Y ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926znphm.) oraz ustawy z dnia 22
marca 1999r. o pracownikach samgdowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1593 z pén. zm.)

Baranow, dnia 23 listopada 2007r.
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