ZARZADZENIE Nr 1V/11/2003
Wijta Gminy Baranow
z dnia 20 stycznia 2003 r.

W sprawie ustalenia i zasad funkcjonowania planu kont dla budzetu gminy i Urz¢du
Gminy Baranéw.

Na podstawie art.4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1004 r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121
poz.591 z pézniejszymi zmianami /, oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci, oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U.
Nr 153 poz. 1752/ ustalam co nastegpuje:

§1

Ustalam zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Baranéw, oraz zasady ksiggowan i ich powiazanie z
kontami ksiggi gtéwnej zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustalam zaktadowy plan kont dla Urzgdu Gminy Baranéw oraz zasady ksiggowan i ich powiazanie z
kontami ksiggi gtéwnej zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie mniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy .
§4

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Plan kont dla budzetu gminy

I. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne $rodki pienig¢zne

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

227 - Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedob6r lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

I1. Zasady funkcjonowania kont ksiegi glownej

Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Baranéw Nr IV/11/2003



133 - Rachunek budzetu

Konto 133 - Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych budzetu gminy.

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych / wyciagdéw
bankowych /1 musza by¢ zgodne z zapisami ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako sumy do wyjasnienia. Réznice tg
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133-Rachunek budzetu, ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty udzielonych pozyczek oraz wpltywy kredytéw przelanych przez bank
na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach udzielonego przez bank kredytu na rachunku budzetu / saldo kredytowe konta 133 / oraz
wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw budzetu oraz S$rodki na
niewygasajace wydatki.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konta analityczne do konta 133 tworzone sa w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu $rodkow
pienig¢znych na poszczegdlnych rachunkach bankowych.

Ewidencje analityczna tworzy si¢ w zalezno$ci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest konto
133/1, 2, 3, 4 itp.

Typowe zapisy konta 133 - Rachunek budzetu

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Wptyw dochodéw na rachunek budzetu 133 901
2. Wptyw kredytu na rachunek budzetu 133 134
3. Wpltyw dochodéw wtasnych 133 901
4. Wptyw odsetek od srodkéw na rachunku
bankowym 133 901
5. Otrzymana subwencja o$wiatowa
a - wptywy dot. roku budzetowego 133 901
b- wptywy subwencji w grudniu na
styczen roku nastgpnego 133 909

6. Wpltywy srodkéw pienieznych w drodze 133 140
7. Przychody z prywatyzacji 133 968
8. Btedy w wyciagu bankowym - dochody 133 240
9. Przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw

jednostek budzetowych 223 133
10. Sptata kredytu 134 133
11. Wptyw dochodéw z jednostek budzetowych 133 222

12. Sptata odsetek od kredytu 902 133



13. Wydatki wiasne 902 133
14. Btedy w wyciagach bankowych - wydatki 240 133

134 - Kredyty bankowe

Konto 134 - Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych przez gming na
dofinansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ewidencjonuje si¢ splat¢ kredytu bankowego lub jego umorzenie. Po stronie
Ma konta 134 ksigguje si¢ zaciagnigty kredyt.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu zaciagnig¢tego na dofinansowanie
budzetu lub "O" oznaczajace splatg zaciagnigtego kredytu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy ustalenie wysokosci
zaciagnigtych kredytéw od poszczegdlnych kredytobiorcow.
Konta analityczne moga by¢ tworzone sa w zaleznosci od potrzeb : symbol konta analitycznego do

konta 134 to 134 /1, 2, 3, 4 itp.

Typowe zapisy konta 134-Kredyty bankowe

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Sptata kredytu na finansowanie budzetu i odsetek 134 133
2. Umorzenie kredytu bankowego 134 962
3. Dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciagni¢tych

w walucie obcej 134 962
4. Kredyty bankowe na finansowanie budzetu 133 134
5. Sptata odsetek od kredytu bankowego 902 133
6. Ujemne réznice kursowe od kredytéw w walucie obcej 961 134

137 - Rachunki $srodkéw pomocowych

Konto 137 - Rachunki $rodkéw pomocowych, stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych otrzymanych
w ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie w ktérym umowa lub przepis
okreslaja konieczno$¢ wydzielenia tych srodkéw na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wpltyw $rodkéw w korespondencji z kontem 907 a na stronie Ma
wyplaty tych §rodkéw w korespondencji z kontem 908.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu kazdego funduszu
pomocowego udzielonego na konkretne zadanie.

Typowe zapisy na koncie 137-Rachunki §rodkéw pomocowych

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Wptyw $rodkéw na rachunek wyodrgbnionego

funduszu pomocowego 137 227
2. Odsetki od $rodkéw tego funduszu 137 962



3. Rozliczenie dochod6éw z funduszy pomocowych 227 907
4. Wyptata $§rodkéw z funduszu pomocowego 228 137
5. Rozliczenie wy datkéw z funduszy pomocowych 908 228

139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139-Inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z
odrgbnymi przepisami srodkéw pieni¢znych innych niz $rodki budzetu i S$rodki z funduszy
pomocowych.

Po stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltyw wydzielonych $rodkéw pienigznych w korespondenciji z
kontem 240.

Po stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptlaty $rodkéw pienigznych z rachunku wydzielonego w
korespondencji z kontem 240.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Ewidencja analityczna do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw na ich rodzaje.
140 - Inne Srodki pieni¢zne

Konto 140-Inne $rodki pienigzne stuzy do ewidencji §rodkow pieni¢znych w drodze, w tym:

1. Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy érodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

2. Kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub banku z tytutu dochodéw
budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3. przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagiem bankowym z okresu nastgpnego.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $§rodkéw pieni¢znych w drodze w

korespondencji z kontem 222, 223, 224, 240

Po stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 133.

Konto 140 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 winna umozliwi¢ ustalenie srodkéw pienigznych w drodze w
podziale na poszczegdlnych ptatnikow.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222-Rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu dokonane



przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133,140.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 222 oznaczajace stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznaczajace stan przekazanych dochodéw przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objgtych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje¢ analityczna do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z

poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek w korespondencji z kontem 902.

- zwrot przez jednostki budzetowe niewykorzystanych przez te jednostki srodkéw na wydatki
budzetowe w korespondencji z kontem 133.

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 904.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,

lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Ewidencjg analityczna do konta 223 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczeh z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki §rodkéw budzetowych,
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224-Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegblnosci:

1. rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzedy Skarbowe na rzecz budzetu gminy,
2. rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw

3. rozrachunku z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa /dowody osobiste/.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda:

- saldo Wn oznaczajace stan naleznosci,

- saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan z tytutu rozrachunkéw z budzetami,

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznoS$ci i zobowigzan wg

poszczegdlnych tytuléw oraz wg poszczegdlnych budzetéw.

Typowe zapisy na koncie 224-Rozrachunki budzetu



tre$¢ operacji Wn Ma
1. Dochody budzetowe zrealizowane przez

Urzedy Skarbowe na rzecz budzetu 224 901
2. Nalezne dochody z tytutu udziatéw w

dochodach innych budzetéw 224 901
3. Wptyw dochodéw realizowanych przez US 133,140 224
4. Wptyw udziatéw w dochodach innych budzetéw 133,140 224
5. Wptywy do budzetu z tytutu rozrachunkdw z

innymi budzetami 133,140 224

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkow pomocowych

Konto 227-Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan jednostek w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek S$rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody w korespondencji z kontem 137.
Konto 227 moze wykazywac¢ dwa salda:

- saldo Wn oznaczajace stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki objete okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych,

- saldo Ma oznaczajace stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkéw funduszy

pomocowych, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencja szczegétowa do konta 227 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalanie stanu

rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw.

228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 228-Rozliczenie wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku $rodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 908.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $§rodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostki
lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Ewidencja analityczna do konta 228 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z jednostkami z tytutu realizowanych wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.

240 - Pozostate rozrachunki



Konto 240-Pozostate rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250,
260 / np. sumy do wyjasnienia /. Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig:

- bledy w wyciagach bankowych dotyczace wydatkéw w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢:

- btedy w wyciagach dotyczace wplywoéw w korespondencji z kontem 133

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda:
- saldo Wn oznaczajace stan naleznosci,
- saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 winna umozliwia¢ ustalenie rozrachunkéw wg tytutéw i

kontrahentow.
250 - Naleznosci finansowe

Konto 250-Naleznosci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych a w szczegdlnosci z tytutu udzielonego z wtasnego budzetu pozyczek innym podmiotom.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sig:

- powstanie naleznosci finansowych poprzez udzielenie pozyczki w korespondencji z kontem 133

- naliczenie z gory odsetek od udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 901

Na stronie Ma konta 250 ksigguje si¢:

- sptatg udzielonej pozyczki i odsetek w korespondencji z kontem 133

- umorzenie udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 962

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda : saldo Wn oznaczajace stan naleznosci finansowych, saldo

Ma oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Ewidencja szczegbélowa winna by¢ prowadzona z podzialem na poszczegdlnych
kontrahentéw i wg tytutow.

260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 - Zobowiazania Finansowe stuzy do ewidencji zobowiazan finansowych tj. zaciagnigtych
pozyczek / z wyjatkiem kredytéw / i wyemitowanych obligacji. Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig:

- sptat¢ zobowiazan finansowych w korespondencji z kontem 133

- umorzenie zaciagnigtej pozyczki w korespondencji z kontem 962 Na stronie

Ma konta 260 ujmuje sig:

- zaciagnigte pozyczki, wyemitowane obligacje w korespondencji z kontem 133

- odsetki od pozyczek w korespondencji z kontem 902

- koszty wykupu obligacji / odsetki, dyskonto / w korespondencji z kontem 962

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan

finansowych, saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 260 winna umozliwi¢ ustalenie stanu zobowiazan wg poszczegdlnych



tytutéw 1 kontrahentéw.
901 - Dochody budzetu

Konto 901-Dochody budzetu stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodéw, budzetowych.

Na stronie Wn konta 901 ksigguje sig:

- przeniesienie w koncu roku sumy osiagnigtych dochodéw budzetu w korespondencji z kontem

961

- zmniejszenie uzyskanych dochodéw lub korekt¢ dochodéw

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z 222

- na podstawie sprawozdan innych organéw w korespondencji z kontem 224

- inne dochody budzetowe, a w szczegdlnosci wptyw dotacji i subwencji w korespondencji z kontem
133

- dochody wtasne w korespondencji z kontem 133

- przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetu w korespondencji z kontem 904.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych za dany rok dochodéw budzetowych.

Na koniec roku konto 901 nie wykazuje salda, poniewaz pod datg ostatniego dnia roku obrotowego

sumg osiagnig¢tych dochodéw przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencja analityczna do konta 901 winna umozliwia¢ ustalenie stanu dochodéw budzetowych wg
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

902 - Wydatki budzetu

Konto 902-Wy datki budzetu stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 223

- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami w korespondencji z kontem 224

- wydatki wtasne budzetu w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig:

- przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem
961

- zmniejszenie lub korektg poniesionych wydatkéw

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkéw budzetowych za dany rok. Na koniec roku
konto 902 salda nie wykazuje, poniewaz pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961

Ewidencja szczegétowa do konta 902 winna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow

budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

903 - Niewykonane wydatki

Konto 903-Niewykonane wydatki stuzy do ewidencji niewykonalnych wydatkéw zatwierdzonych do



realizacji w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
wykonania w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ przeniesienie w koncu roku saldo tego

konta na konto 961

Na koniec roku konto 903 salda nie wykazuje.

Ewidencja szczegétowa do tego konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowe;j.

904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904- Niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajacych

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 223

- przeniesienie niewygasaj acych wydatkéw na dochody budzetowe w korespondencji z kontem 901
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych wydatkéw niewygasajacych w
korespondencji z kontem 903 Konto 904 do czasu zrealizowania planu wydatkéw niewygasajacych
wykazuje moze wykazywac saldo Ma a po realizacji wydatkdw niewygasaj acych salda nie wykazuje.

Ewidencja szczegétowa do tego konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907-Dochody z funduszy pomocowych stuzy do realizacji osiagnigtych dochodéw z realizacji
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiagnigtych dochodéw na
konto 967.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ dochody z tytutu realizacji funduszy pomocowych w
korespondencji z kontem 227

Na koniec roku konto 907 salda nie wykazuje.

Ewidencja szczegétowa do tego konta winna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw

funduszy pomocowych wg ich rodzajow.

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908-Wydatki z funduszy pomocowych stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w cigzar
srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych z
realizacji wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 228.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow na
konto 967



Na koniec roku konto 908 salda nie wykazuje.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu wydatkéw z
poszczegdlnych funduszy pomocowych.

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909-Rozliczenia migdzyokresowe stuzy do rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig:

- przeksiggowania subwencji otrzymanej w grudniu na styczen roku nastgpnego do dochodéw w
korespondencji z kontem 901

Na stronie Ma tego konta ksigguje sig:

- subwencje i dotacje otrzymane w grudniu na miesiac styczen nast¢gpnego roku Wn 133 Ma 909.
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Ma.

Ewidencja szczeg6towa do konta 909 winna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetowych

Konto 960-Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu, stuzy do ewidencji stanu
skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat ubiegtych.

W ciagu roku na koncie 960 ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw badZ nadwyzek budzetu.

Na stronie Wn konta 960 ksigguje si¢:

- przeniesienie deficytu budzetowego pod data zatwierdzenia sprawozdania w korespondencji z
kontem 261,

- przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych w
korespondencji z kontem 962

Na stronie Ma konta 960 ksigguje si¢:

- przeniesienie nadwyzki budzetowej pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego w
korespondencji z kontem 961,

- przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych i operacyjnych w korespondencji z kontem
962

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub stronie Ma konta 960 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald konta 961 1 962, Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace

skumulowany niedobdr budzetu lub saldo Ma oznaczajace stan skumulowanej nadwyzki budzetowe;.

Ewidencja szczeg6towa winna umozliwia¢ wyodrgbnienie zrédet zwigkszen i rodzaje zmniejszen

wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb obowiazujacej sprawozdawczosci.

961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu



Konto 961-Niedobér lub nadwyzka budzetu, stuzy do ewidencji wyniku

wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 961 ksigguje sig:

- przeniesienie na koniec roku budzetowego wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 902
- przeniesienie na koniec roku budzetowego salda konta 903 - Niewykonane wydatki w
korespondencji z kontem 903,

- przeniesienie nadwyzki budzetowej pod data zatwierdzenia bilansu w

korespondencji z kontem 960,

Na stronie Ma konta 961 ksigguje sig:

- przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetu w korespondencji z
kontem 901,

- przeniesienie niedoboru budzetowego pod data zatwierdzenia sprawozdania w

korespondencji z kontem 960.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Wn konta 961 w ' korespondencji z kontem 902
ujmuje si¢ sumeg laczna zrealizowanych wydatkéw budzetu, a po stronie Ma ujmuje si¢ sumg
osiagnigtych dochodéw w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace deficyt budzetu lub saldo Ma

oznaczajace nadwyzke¢ budzetowa.

Ewidencja szczegétowa do konta 961 winna wyodrebnia¢ zrédia zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb obowiazujacej sprawozdawczosci.

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962-Wynik na pozostatych operacjach, stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Po stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a przychody
na stron¢ Ma konta 960.

Konto 962 na koniec roku nie wykazuje salda, poniewaz w ostatnim dniu roku budzetowego koszty
przenosi si¢ na strong Wn konta 960 a przychody na stron¢ Ma konta 960.

Typowe zapisy na koncie 962

tre$¢ operacji Wn Ma
- yjemne réznice kursowe od kredytéw w walucie obcej 962 134
- pozostate koszty operacyjne budzetu 962 909
- koszty zwiazane z wykupem obligacji / dyskonto i odsetki / 962 260

- przeniesienie na koniec roku budzetowego przychodéw



finansowych i operacyjnych 962 960

- dodatnie réznice kursowe od kredytu w walucie obcej 134 962
- umorzenie zaciagnigtego kredytu 134 962
- pozostate przychody operacyjne 909 962

- przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych

1 pozostatych kosztéw operacyjnych 960 962

Ewidencja szczegétowa przychodéw finansowych i pozostatych przychodéw operacyjnych oraz
kosztéow finansowych i1 pozostatych kosztéw operacyjnych prowadzona jest w podziale na tytuty

przychodow i kosztow.

967 - Fundusze pomocowe

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ przeniesienie salda
konta 908 na stronie Ma przeniesienie salda konta 907.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 967 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
poszczegdlnych funduszy pomocowych wg zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego
funduszu.

968 — Prywatyzacja

Konto 968-Prywatyzacja stuzy do ewidencjonowania przychodéw i rozchodéw dotyczacych
prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji w korespondencji z
kontem 133, a na stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji w korespondencji z kontem 133.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

Ewidencje szczeg6towa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i

tytutéw prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991-Planowane dochody budzetu, stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych i jego
zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Konto 901 wykazuje tylko saldo Ma oznaczajace wysokos¢ planowanych dochodéw budzetowych.
pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna salda Ma przenosi si¢ na strong Wn konta



991 w celu zamknigcia tego konta.

Ewidencja szczegétowa do konta 991 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992-Planowane wydatki budzetu, stuzy do ewidencjonowania planu wydatkéw budzetu oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego, sume¢ réwna saldu Wn konta 992 ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992 w celu zamknigcia tego konta.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w/g podziatek klasyfikacji budzetowe;.

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993-Rozliczenia z innymi budzetami, stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaj a ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowiazan wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznos$ci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda ; saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetéw , a saldo Ma konta 993 oznacza stan zobowigzan.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci i

zobowiazan od poszczegdlnych budzetow.



Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Baranéw Nr IV/11/2003

Plan kont dla jednostki budzetowej
-Urzad Gminy w Baranowie

Wykaz kont ksiegi glownej

L. Konta bilansowe
Zespol O - Majatek trwaly

Ol1 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje

Zespot 1- Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 —Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
1 - subkonto dochodéw
2 - subkonto wydatkow
135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunki walutowe $rodkéw pomocowych
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publiczne — prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespot 3 - Materialy i towary
310-Materiaty

Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie



400 - Koszty rodzajowe
401 — Amortyzacja

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

IR Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1. Konta bilansowe

Konta zespolu O - Majatek trwaly

stuza do ewidenc;ji:

1. rzeczowego majatku trwatego / §rodki trwale i pozostale srodki trwate /,

2. warto$ci niematerialnych i prawnych,

3. finansowego majatku trwatego,

4. umorzenia majatku trwalego

5. inwestycji

Konto 011 - Srodki trwate

Do srodkéw trwatych zalicza sig srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz §rodki trwate stanowiace wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.

Konto 011-Srodki trwale stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktérych warto$¢ poczatkowa
przekracza 3.500 zt. Warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego okresla si¢ wedtug:

a - ceny nabycia obejmujacej cen¢ zakupu powigkszona o koszty transporty, zatadunku, roztadunku,
montazu ,optat / skarbowych, notarialnych i innych /, odsetek i prowizji,

b - kosztu wytworzenia,



¢ - warto$ci rynkowej lub okreslonej w umowie,
d - wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu w przypadku $rodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie,

Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego powigksza si¢ o warto$¢ poniesionych naktadéw na ulepszenia i
modernizacjg.
Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od oséb prawnych albo wg stawek okreslonych przez dysponenta czg¢sci budzetowej lub
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego; nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury. Wartos¢
poczatkowa S$rodkéw trwalych podlega aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w
odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1. zakup nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 201, 130 lub 080

2. przyjecie srodkéw trwalych z inwestycji w korespondencji z kontem 080

3. zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodka trwalego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacj¢ w korespondencji z kontem 080,

4. przychody nowo ujawnionych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 800

5. nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w korespondencji z kontem 800

6. przyjecie Srodka trwatego w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondencji z kontem 221

7. zwigkszenie warto$ci srodkéw trwatych wskutek aktualizacji 1 ich wyceny w korespondencji z
kontem 800

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowdd OT- przyjecie srodka trwatego sporzadzony na
podstawie faktury, protokotu odbioru inwestycji decyzji organu o nieodplatnym przekazaniu na rzecz
jednostki, protokotu ujawnienia, rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, protokét przeszacowania

wartosSci.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

1. wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia :

a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071

2. sprzedaz $rodka trwatego

a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071

3. nieodptatne przekazanie Srodka trwatego

- nowego wg warto$ci poczatkowej w korespondencji z kontem 800

- uzywanego

a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071

4. zmniejszenie warto$ci w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 800

Podstawa zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowdd LT - likwidacja §rodka trwalego, decyzja o
nieodptatnym  przekazaniu, rozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych, protokét przeszacowania
wartosci.

Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan srodkéw trwatych wg wartosci poczatkowe;.



Ewidencja analityczna do konta 011 - Srodki trwate prowadzona jest metoda ilo§ciowo-wartosciowa w
sposéb pozwalajacy na:

- ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate

- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwate

Konto 013-Pozostate §rodki trwate stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostaltych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej,
ktére podlegaj 3 umorzeniu w petnej wartosci w dniu wydania do uzywania.

Do pozostatych §rodkéw trwatych zalicza sig:

- maszyny do pisania i liczenia

- meble i dywany,

- pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej do 3.500 zt.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zakup pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 130,201

- przyjecie z inwestycji w korespondencji z kontem 080

- nieodptatne otrzymanie w korespondencji z kontem 800 od jednostek budzetowych i zaktadéw
budzetowych i w korespondencji z kontem760 od innych jednostek i 0séb fizycznych.

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 013 jest faktura zakupu, protokét odbioru inwestycji, decyzja o
nieodplatnym przekazaniu, rozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub zniszczenia
sprzedazy lub nieodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 072

- ujawnionego niedoboru w korespondencji z kontem 240

Podstawa zapisu na stronie Ma konta 013 jest protokét likwidacji, decyzja o nieodptatnym
przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ srodkéw trwatych w uzywaniu wg
wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegétowa do konta 013-Pozostate $rodki trwate, w odniesieniu do $rodkéw trwatych o
warto$ci poczatkowej od 500 zt do 3.500 zt prowadzona jest metoda ilosciowo warto$ciowa , a w
odniesieniu do $rodkéw trwatych o warto$ci ponizej 500 zt metoda ilosciowa. Ewidencja szczegdtowa
do konta 013 winna umozliwia¢ ustalenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do

uzywania oraz 0s6éb lub komérek organizacyjnych u ktérych znajduja si¢ Srodki trwate.
Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020-Warto$ci niematerialne i prawne- stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen



wartosci niematerialnych i prawnych. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ wszystkie
zakupione programy komputerowe i licencje.

Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje , przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta
czesci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Okres dokonywania odpiséw od licencji na programy komputerowe nie moze by¢ krétszy niz 24
miesiace.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych a
zwlaszcza:

- zakup programu komputerowego w korespondencji z kontem 130, 201 lub 080

- nieodplatne otrzymanie programu komputerowego lub licencji w korespondencji z kontem 800

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- nieodptatne przekazanie programu lub licencji o wartosci powyzej 3.500 zt:

a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071

Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan warto$ci niematerialnych i prawnych wg wartosci

poczatkowe;.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy nalezyte obliczenie
wartos$ci umorzenia oraz podziat wg tytutéw lub os6b materialnie odpowiedzialnych.

Konto 071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071-Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, stuzy do
ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych badz ustalonych przez zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza si¢ od aktualnej warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych. Umorzenie nalicza si¢ od miesiaca nastgpujacego po miesiacu w
ktérym przyjeto do uzytkowania $rodek trwaty badZ wartoSci niematerialne i prawne do miesiaca w
ktérym wycofano srodek trwaly z uzytkowania badz do czasu zréwnania warto$ci poczatkowej z
wartoscig umorzenia.

Nie umarza si¢ gruntow.

Na stronie Wn konta 071 ksigguje si¢:

- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych
z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru, nieodptatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 011,020

- zmniejszenie umorzen w wyniku aktualizacji wyceny w korespondencji z kontem 800

Na stronie Ma konta 071 ksigguje sig:

- zwigkszenie warto$ci umorzenia w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 800.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace dotychczasowa warto$¢ umorzenia Srodkow



trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzona jest wg zasad okreslonych dla srodkéw trwatych.
Do konta Oli, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje analityczna/ w formie ksiggi
inwentarzowej/.

Konto 072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych jednorazowemu umorzeniu w petnej wartosci w
momencie oddania do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 072 ksigeguje si¢ zmniejszenie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia , zniszczenia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania , niedoboru w korespondencji z kontem 013,014, 020

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ naliczenie umorzenia nowych wydanych do uzywania , a takze
nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i1 prawnych w
korespondenc;ji z kontem 400.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesiacu oddania ich do
uzywania.

Konto 080 — Inwestycje

Konto 080-Inwestycje stuzy do ewidencji poniesionych nakladéw inwestycyjnych na realizacje
inwestycji oraz do rozliczenia kosztéw inwestycyjnych na uzyskane efekty.

Do kosztéw inwestycji rozpoczetych zalicza sig:

- nabycie gruntu pod budowg,

- badania geofizyczne, pomiary geodezyjne, ekspertyzy, koszty pozwolen itp.

- opracowanie dokumentacji technicznej,

- roboty budowlano montazowe,

- nadz6r inwestorski

- odsetki od kredytow na realizacj¢ zadania

- inne koszty zwigzane z realizacjq inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty na realizacj¢ inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw jak
réwniez we wlasnym zakresie, w korespondencji z kontem 130,201

- poniesione koszty przekazanych do montazu , lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz wykonanych we wilasnym
zakresie w korespondencji z kontem 130,231,

- poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwalego - przebudowa, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja- , ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego w korespondenciji z
kontem 130, 201



- nieodptatne przyjecie inwestycji rozpoczgtych w korespondencji z kontem 800
- zakup inwestycji rozpoczgtych w korespondencji z kontem 130, 201

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych a w szczegdlnosci:

- przyjecie srodkéw trwatych §rodkéw , wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycji w korespondencji z kontem 011,013, 020,

- rozliczenie kosztéw ulepszenia Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji w korespondencji z kontem 800

- rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi w korespondencji z kontem 800

- odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej badz zaniechanej w korespondencji z kontem 800,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych gotowych zakupéw
inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace wysokos¢ poniesionych naktadéw na realizacje
inwestycji rozpoczgtych.

Typowe zapisy konta 080 oraz kont zwiazanych z realizacja inwestycji

Tre$¢ operacji Wn  Ma
1. Faktury za wykonane roboty 1 ustugi inwestycyjne 080 201
2. Zaptata faktury za roboty i ustugi inwestycyjne 201 130
i zapis rownolegty 810 800
3. Zakup gotowych srodkéw trwatych 080 130
4. przyjecie gotowego srodka trwatego 011 080
5. nieodptatne przyjecie inwestycji rozpoczgtych 080 800
6. odsetki od zaciagnigtych kredytéw na inwestycje 080 130
7. kary 1 odszkodowania 080 130
8. przyjecie Srodka trwatego z inwestycji 011 080
9. nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczg¢tych 800 080
10. otrzymane odszkodowania 130 080
11. zakupione materialy inwestycyjne 310 130
12. przekazanie zakupionych materiatéw wykonawcy 240 310
13. rozliczenie wbudowanych materialéw inwest. od wykonawcy 080 240
14. koszty inwestycji rozpoczegtej i zaniechanej 800 080

Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie kosztéw inwestycji
poniesionych na realizacj¢ poszczegélnych zadan inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub wytworzenia poszczegélnych sSrodkow trwatych i warto$ci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych w wyniku inwestycji.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasie,

- krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych,



- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych.

Konta zespotu | maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow pieni¢znych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — Kasa

Konto 101-Kasa, stuzy do ewidencji zakupu i sprzedazy znakéw skarbowych i weksli.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢

- zaliczka na zakup znakéw skarbowych

- wptyw gotéwki za sprzedane znaki skarbowe i weksle

- stwierdzone nadwyzki kasowe,

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢

- ujawnione niedobory kasowe

- zakup znakéw skarbowych i weksli

- prowizja od sprzedanych znakéw

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan gotéwki w kasie.

Ewidencje szczegétowa do konta 101 stanowia raporty kasowe. Ewidencja szczegdélowa winna
umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki znajdujacej si¢ w kasie na dany dzien .
Konto 130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu dochodéw i1 wydatkéw objetych planem finansowym.

Urzad Gminy nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego.

Dochody i wydatki realizowane sa za posrednictwem rachunku biezacego budzetu gminy.

Do konta 130 Urzad Gminy prowadzi:

1/ subkonto dochodéw

2/ subkonto wydatkéw

zapisOw na tym koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Ma konta 800 a w zakresie dochodéw na strong Wn
konta 800. Urzad Gminy do konta 130 -Rachunek biezacy jednostki prowadzi subkonto dochodéw i
subkonto wydatkéw;

Typowe zapisy operacji gospodarczych na koncie 130

tre$¢ operacji Wn Ma

1. wptata naleznos$ci przypisanych na subkonto dochodéw

/ podatek rolny, le$ny, od nieruchomosci, czynsze / 130 221
5. wptata naleznosci nieprzypisanych - subkonto dochodéw 130 750
6. przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw 800 130

7. pobranie gotéwki z banku na zakup znakéw 140 130



8. sptata zobowiazan - przelewy 201, 225,229

231,240 130
9. dotacja dla instytucji kultury, innych podmiotéw 810 130
10. biezace zaptaty rachunkéw za ustugi i zakupy
materiatow ksiggowanych w koszty 400 130
11. zwrot nadptaty 221,750 130
12. zwrot wy datkéw 130 400
13. przeksiggowanie salda zrealizowanych wydatkéw
na podstawie okresowych sprawozdan 130 800

Ewidencja szczegétowa do konta 130 dochodéw i wydatkéw prowadzona jest wg podziatek

klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych na rachunkach funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszu ochrony
srodowiska i innych bedacych w dyspozycji jednostki.

Na stronie Wn tego konta

- ujmuje si¢ wptyw §rodkéw na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 851,853,201,234,240
Na stronie Ma ujmuje si¢

- wyptaty $rodkéw z rachunku bankowego w korespondencji z kontem 201, 240,851,853

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym ; zapisy na tym koncie winny by¢ zgodne z wyciagiem bankowym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 winna umozliwi¢ ustalenie stanu kazdego funduszu specjalnego

przeznaczenia.

Konto 136 - Rachunki walutowe §rodkéw pomocowych

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw w walutach obcych pochodzacych z bezzwrotnej pomocy z
zagranicznej a w szczegolnosci  ze srodkéw pomocowych Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw $rodkéw pomocowych a na stronie Ma wyptaty srodkéw z funduszy
pomocowych.

Saldo Wn tego konta oznacza stan $srodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
prowadzonych dla:

- czekow potwierdzonych, sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z



czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw pomigdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy :

1. Wplywy z czynszéw dzierzawnych i sprzedazy gruntéw AWRSP

2. wptata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw w korespondencji z kontem 240

3. przelew $rodkéw na pokrycie potwierdzonych czekéw w korespondencji z kontem 130

4. btedy w wyciagach i ich sprostowanie w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych z wydzielonych rachunkéw
bankowych a zwtaszcza:

1. zaptata czekiem potwierdzonym w korespondencji z kontem 201, 240, 231

2. przekazanie naleznych wptywéw dla AWRSP w korespondencji z kontem 240.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienig¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych S$rodkéw na

poszczegdblne rodzaje i na kontrahentow.

Konto 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigine

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej jak i obcej a takze §rodkéw
pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i
innych $rodkéw pieni¢znych a zwiaszcza:

- czeki obce na pokrycie naleznosci w korespondencji z kontem 201, 221, 240

- przyjecie weksla od dtuznika w korespondencji z kontem 201

- zakup znakéw skarbowych w korespondencji z kontem 130

- kwoty s$rodkéw pienigznych w drodze / wptacone w okresie sprawozdawczym i objgte
wyciagiem z okresu nastgpnego / w korespondencji z kontem 201, 221, 240.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i
innych $rodkéw pieni¢znych oraz wptyw srodkéw pieni¢znych w drodze na rachunek jednostki w
korespondenc;ji z kontem 130, 201,221,240.

/zaliczka na zakup znakow skarbowych i weksli, wptywy ze sprzedazy i prowizja/.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan krétkoterminowych papieréw warto$ciowych
innych $§rodkéw pieni¢znych.

Ewidencja szczegbtowa powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych Srodkéw
pienig¢znych, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegdlne waluty obce,

- wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych §rodkéw pieni¢znych powierzonych

osobom za nie odpowiedzialnym.



Zespot 2 Rozrachunki i roszczenia

Konta zespolu 2 - Rozrachunki i roszczenia stuza do ewidencji rozrachunkéw krajowych i
zagranicznych oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
niedoboréw szkdd i nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami.
Ewidencja szczegétowa do kont rozrachunkowych powinna umozliwia¢é wyodrgbnienie
poszczegblnych grup rozrachunkdéw, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci i
zobowigzan z podzialem na kontrahentéw , a jesli dotycza rozliczeh w walucie obcej rOwniez wg
poszczegdlnych walut.

Na kontach rozrachunkowych nie musza by¢ ujmowane naleznosci i zobowiazania uregulowane w
miesigcu ich powstania.

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw ,
robdt i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sa uymowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a

na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowiazan oraz sptatg i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Typowe zapisy na koncie 201

tre$¢ operacji Wn Ma
1. faktura z tytutu dostaw robdt i ustug 400, 080 201
2. Zaptata faktury za dostawy roboty i ustugi 201 130
3. Faktura za sprzedane sktadniki majatkowe 201 750
4. Wptyw $rodkéw za sprzedane sktadniki majatkowe 130 201
5. Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek 201 290
6. Wptata odsetek od naleznosci 130 750
7. Aktualizacja naleznosci / naliczenie odsetek na koniec kw./ 201 290

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.
Ewidencja analityczna do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan

krajowych i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,

ktérych termin ptatnosSci przypada na dany rok budzetowy. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez
nalezno$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez Urzedy Skarbowe. Zapisy z tego tytulu moga by¢



dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie ich sprawozdan

/ zaleglosci i nadptaty/.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje sig:

- przypis naleznos$ci w korespondencji z kontem 750

- naliczone odsetki za zwloke w korespondencji z kontem 750

- zwrot nadptaty w korespondencji z kontem 130

- aktualizacja naleznosci na koniec kwartatu w korespondencji z kontem 290

Na stronie Ma konta 221 ksigguje sig:

- odpis naleznosci w korespondencji z kontem 750

- wplaty podatku na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 130

- zaptate dokonana przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych / art. 66 par. 1 pkt. 2
ordynacji podatkowej/;

- srodkéw trwatych , w korespondencji z kontem 011,013

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

- materialéw w korespondencji z kontem 310,

- zaptat¢ dokonana przez potracenie / art. 65 par. 1 ordynacji podatkowej / w korespondencji z kontem
221

- naleznosci zabezpieczone hipoteka na koniec kazdego roku w korespondencji z kontem 226

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych dotacji i subwencji zaliczanych do dochodéw budzetu.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki z tytutu dokonanych nadptat w dochodach
budzetowych.

Ewidencja szczegétowa powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zaleglo$ci i nadptat wobec kazdego

podatnika w poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 - Rozrachunki 7 budietami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ :

- przelew podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i podatku VAT oraz odsetek w korespondencji z
kontem 130, 135

- nadptate podatku w korespondencji z kontem 750

Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczenie podatku dochodowego od o0séb fizycznych w korespondencji z
kontem 231, naliczenie naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 750

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci i saldo Ma
oznaczajace zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego.

Ewidencja szczegétowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiazan wg kazdego z

tytutéw rozrachunkéw z budzetem.
Konto 226 - Dtugoterminowe naleinosci budzietowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci budzetowych lub dlugoterminowych

rozliczen z budzetem a w szczegdlnosci z tytutu : naleznosci hipotecznych oraz dtugoterminowych /
sprzedaz na raty/, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji przypada na lata nastgpne po roku w



ktérym zostaty ujete w ksiggach rachunkowych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- dlugoterminowe nalezno$ci w korespondencji z kontem 840

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na
dany rok w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace warto$¢ nalezno$ci dtugoterminowych.

Ewidencja analityczna do konta 226 winna okres$la¢ rodzaj nalezno$ci ze wskazaniem dtuznikéw.
Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczna -prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw innych niz z budzetami, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoS$ci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan a zwlaszcza:

- zaptata naleznych sktadek w korespondencji z kontem 130,135

- zaptata naliczonych ew. odsetek w korespondencji z kontem 130, 135

- naliczenie zasitkéw rodzinnych w korespondencji z kontem 231

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci a w
szczegolnosci:

- naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem 400 , 231, 080, 851, 853 naliczenie odsetek od
nieterminowych zaptat w korespondencji z kontem 750

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan zalegto$ci i saldo Ma oznaczajace
stan zobowiazan.
Ewidencja szczegétowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci i

zobowiazan wg tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytutu wyptat wynagrodzen,
za prac¢ wykonywana w ramach stosunku pracy ,

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 130

- potracenia w liscie ptacy:

sktadka ubezpieczeniowa w korespondencji z kontem 240

podatek dochodowy w korespondencji z kontem 225

sktadki ZUS w korespondencji z kontem 229,

pozyczki mieszkaniowe w korespondencji z kontem 234



Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢  zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen , a w
szczegolnosci:

- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 400

- naliczenie zasitkéw ptatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 229

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan

zobowiazan z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa do konta 231 winna by¢ prowadzona imiennie i uwzglednia naliczone i
wyptacone wynagrodzenie oraz dokonane potracenia z listy placy.

Konto 234 _ Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoS$ci, zobowiazan i roszczen z innych tytutéw niz wynagrodzenie.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke w
korespondencji z kontem 130

- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke odptatnych $wiadczen w
korespondencji z kontem 400, 851

- naleznosci z tytulu pozyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem 135

- naleznos$ci i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd w mieniu 011,013 lub 240

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki dokonane przez pracownikéw na rzecz jednostki w korespondencji z kontem 400, 011, 310
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pieni¢znych w korespondencji z kontem 130

- wptyw naleznosci od pracownikéw w korespondencji z kontem 130

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
oznaczajace stan zobowiazan wobec pracownikow.
Ewidencja szczegétowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i

zobowiazan wobec pracownikow wg tytutow rozrachunkow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja konta 201 do 234. Konto 240 moze ujmowac réznego rodzaju rozliczen a takze
krétko i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan a w szczegdlnosci:

- ujawnianie niedoboru :

gotowki w korespondencji z kontem 101

srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,013

materiatéw w korespondencji z kontem 310

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i



roszczen a w szczegolnosci:

- potracenia w liScie ptacy w korespondencji z kontem 231

- ujawnienie nadwyzki gotéwki, materiatdw $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 310, 011,
013,

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen a saldo Ma stan
zobowigzan

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 winna umozliwi¢ ustalenie rozrachunkéw roszczen i rozliczen z
poszczegdlnych tytutdow.

Konto 290 - Odpisy aktualizujqce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i1 odsetek od nalezno$ci
przypisanych.

Na stronie Wn konta 290 ksigguje si¢ wyksiggowanie

- naleznosci watpliwych w korespondencji z kontem 201, 240, 234

- naliczonych odsetek w korespondencji z kontem 201, 221, 229, 225, 234, 240,

Na stronie Ma konta 290 ksigguje si¢:
- naliczenie odsetek od nalezno$ci w korespondencji z kontem 221. 201, 229, 225,234,240

- naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem 201, 234, 240

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci oraz warto$¢ naleznych i

niezaptaconych odsetek.

Zespot 3 Materialy i towary

Konta zespotu 3 - Materialy i towary , sluza do ewidencji zapaséw materiatow i towaréw oraz
rozliczenia zakupu materiatow i towarow.

Na kontach 310-Materiaty i 330-Towary ewidencjonuje si¢ zapasy materialéw i1 towaréw w
magazynach wtasnych w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane z zakupem odnoszone sa w koszty
dziatalnos$ci biezacej w okresie ich poniesienia.

Kierownik jednostki , zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci moze postanowi¢, ze catos$¢ lub
okreslone grupy materiatéw i towaréw beda w catosci odpisywane w koszty w momencie ich zakupu.
W takim przypadku pozostato$¢ zapaséw na dzien 31 grudnia kazdego roku podlega inwentaryzacji w
drodze spisu z natury, wycenie i ujgciu tych materiatéw na koncie 310 lub 330.

Wartoscia zinwentaryzowanych materiatéw i towaréw zmniejsza si¢ koszty roku obrotowego.

Konto 310- Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatlowych. Jednostka budzetowa nie posiada magazynéw
1 nie prowadzi gospodarki magazynowej. Dokonuje zakupu materialéw na biezace potrzeby, ktére w
momencie zakupu sa odnoszone w koszty. W ciagu roku zapisow na tym koncie nie prowadzi sig. Na
koniec roku w cigzar konta 310 zapisem Wn 310 Ma 400 odnoszone sg zinwentaryzowane droga spisu
z natury zapasy paliw, opatu i ew. materialéw remontowych.

Na koniec roku konto moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan zapasu materiatéw na koniec roku
obrotowego.



W roku nastgpnym na podstawie protokotu zuzycia tych materiatéw dokonuje si¢ rozliczenia ich
zuzycia i dokonuje przeksiggowania zuzytych materiatéw w koszty zapisem Wn 400 Ma 310.

Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie , stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym 1 ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje si¢ kosztéw finansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami - z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztow
operacji finansowych, a takze kosztow zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych.

Konto 400 - Koszty rodzajowe

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw rodzajowych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione
koszty a na stronie Ma zmniejszenie kosztow. Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231

- naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229

- zakup energii, materialéw i ustug w korespondencji z kontem 130, 201

- naliczone odpisy na fundusz §wiad. socjal. w korespondencji z kontem 851

- podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 225

- umorzenie pozostatych S$rodkéw trwatych w 100 % w momencie oddania do uzywania w

korespondencji z kontem 072

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢

- zmniejszenia oraz korekty poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 130,310,234,240,

- przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow na konto 860

W ciagu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. W konicu
roku obrotowego saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 400 salda nie wykazuje.

Ewidencje szczegétowa do konta 400 prowadzi si¢ wg pozycji planu finansowego - wg podzialek
klasyfikacji budzetowej, oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci.

Konto 401 Amortyzacja

Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych ,
od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401

Ujmuje si¢ odpisy amortyzacykne w korespondencji z kontem 071 - jednorazowo na koniec roku
obrotowego.

Na stronie Ma konta 401

Ksigguje sie¢ przeniesienie w koncu roku obrotowego kosztéw amortyzacji na wynik finansowy w
korespondencji z kontem 860.

Na koniec roku konto 401 salda nie wykazuje .



Zespot 7 - Przvchody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 - Przychody i koszty ich uzyskania stuza do ewidencji przychodéw i kosztéw ich
uzyskania z tytulu sprzedazy rzeczowych sktadnikéw majatkowych, przychodéw i kosztéw operacji

finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych.

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztéw operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz koszty
operacji finansowych a w szczegd6lnosci:

- odpisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji z kontem 221

- nalezne podatnikowi odsetki za nieterminowy zwrot nadptat w korespondencji z kontem 221

- wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papieréw wartosciowych w korespondencji z kontem 030

- odsetki ptacone od wtasnych obligacji w korespondencji z kontem 130

- odsetki od kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem 130, 135

- dyskonto przy sprzedazy weksli w korespondencji z kontem 140

- przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z
tytulu operacji finansowych a w szczegdlnosci:

- przypisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji z kontem 221

- naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci w korespondencji z kontem 221

- wplyw nalezno$ci nieprzypisanych w korespondencji z kontem 130

- sprzedaz akcji, udzialéw w cenie sprzedaze w korespondencji z kontem 130

- dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw warto§ciowych w korespondencji z
kontem 140

- przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych w korespondencji

z kontem 860

Ewidencja szczegélowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytulu
dochodéw budzetowych wg pozycji planu finansowego tj. winna by¢ prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa,
prowadzona jest wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy - Urzedy Skarbowe - ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. W konicu roku obrotowego przenosi si¢:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 /
zapis Wn 750 Ma 860 /

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.



Konto 760 - Powstate przychody i koszty

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki / innych przychodéw anizeli uymowanych na koncie 750 /.

Do pozostatych przychodéw zalicza si¢ w szczegdlnoSci:

- przychody ze sprzedazy materialéw, Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji rozpoczgtych

- otrzymane odszkodowania kary i grzywny,

- darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe od innych podmiotéw niz jednostki budzetowe
i zaktady budzetowe,

Do pozostatych kosztow zalicza sig¢ w szczegdlnosci:
- naliczone kary , grzywny i odszkodowania,
- przekazanie nieodptatnie sSrodkéw obrotowych innym podmiotom niz jednostki i zaktady budzetowe,

- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego

Na stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ koszty np.:

- darowizny sktadnikéw majatku obrotowego na rzecz innych podmiotéw niz jednostki budzetowe i
zaktady budzetowe w korespondencji z kontem 310

- odpisane przedawnione , umorzone i niesciggalne nalezno$ci z innych tytuléw niz dochody
budzetowe w korespondencji z kontem 201, 234, 240

- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z kontem 201,240

- przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych przychodéw na konto 860/zapis Wn 760 Ma
860 /

Na stronie Ma konta 760 ksigguje si¢ przychody a zwtaszcza:

- przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych / materiatéw, $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych / w korespondencji z kontem 130

- odpisane zobowiazania przedawnione w korespondencji z kontem 201, 240

- otrzymane odszkodowania kary i grzywny w korespondencji z kontem 130

- darowizny $rodkéw pienigznych i obrotowych w korespondencji z kontem 130,310

- przeniesienie na konto 860 na koniec roku obrotowego pozostatych kosztéw operacyjnych / zapis
Wn 860 Ma 760 /

Na koniec roku obrotowego konto 760 salda nie wykazuje.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 - Fundusze rezerwy i wynik finansowy stuza do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego 1 jego rozliczenia, dotacji z budzetu , rezerw i rozliczen migdzy okresowych
przychodéw.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i jego zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie



z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej/ ujemnego wyniku finansowego / roku ubiegltego w korespondencji z kontem 860,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i S$rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810,

- pokrycie amortyzacji Srodkéw trwalych umarzanych w czasie oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych w korespondencji z kontem 761

- réznice z tytutu aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych /zmniejszenie wartosci ewidencyjnej / w
korespondencji z kontem Oli,

- warto$¢ nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji rozpoczgtych w korespondencji z
kontem 011, 080

- wartos¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011

- przeksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji w korespondencji z kontem 080

- warto$¢ netto srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia w korespondencji z
kontem 011

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego / dodatni wynik finansowy / z roku ubieglego w korespondencji z kontem 860,

- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych / zwigkszenie wartoéci / w korespondencji z kontem Oli,

- nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych i inwestycji w korespondencji z kontem 011, 013, 080

Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia funduszu jednostki w
srodkach trwatych i obrotowych oraz przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.

Konto 810- Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

- dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalno$ci

podstawowej

/dotacje podmiotowe/, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zakltadéw
budzetowych,

- dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadéw budzetowych,

- innych dotacji przekazywanych z budzetu,

- rownowartosci, dokonanych wydatkéw inwestycyjnych w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie srodkéw obrotowych i inwestycji w
zakladach budzetowych, instytucjach kultury oraz inne dotacje przekazane z budzetu w
korespondencji z kontem 130

- wykorzystanie $rodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych /
pokrywajacych swoje wydatki z rachunku budzetu / w korespondencji z kontem 800



Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zwroty dotacji uprzednio przekazanych jednostkom budzetowym posiadajacym wtasny rachunek
bankowy w tym samym roku budzetowym w korespondencji z kontem 130

- przeksiggowanie w koficu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych w korespondencji z kontem
800

Ewidencje¢ analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowych,
jednostek i podmiotéw ktérym przekazano dotacje i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 salda nie wykazuje.

Konto 851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135- Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki / z wyjatkiem kosztéw i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu/.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty prowadzenia dziatalno$ci socjalnej / zakup ustug, wyplata zapomogi / w korespondencji z
kontem 135

- korekta odpisu na fundusz $§wiadczen socjalnych- zwrot $rodkéw z funduszu socjalnego w

korespondenc;ji z kontem 135

Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci.
- odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 400,
- odsetki od srodkéw na rachunku §wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 135,

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem na Zrédta
zwigkszen i zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztéw i1 wysoko$ci uzyskanych przychodéw oraz poszczegdlne rodzaje
dziatalnos$ci socjalne;.

Konto 853 - Fundusze pozabudzetowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszef funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma przychody oraz inne zwigkszenia funduszy.

Na stronie Wn konta 853 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty dziatalnosci obciazajace fundusze pozabudzetowe w korespondencji z kontem 135,

Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- wplyw $rodkéw zwigkszajacych fundusze w korespondencji z kontem 135,

- odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 135



Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz
stanu kazdego z fundusz. Saldo konta 853 oznacza stan funduszy celowych.

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne , a na stronie Ma
zyski nadzwyczajne

Na koncie 860 nie ujmuje sig¢ strat i zyskéw nadzwyczajnych dotyczacych dziatalnos$ci finansowanej
z funduszy specjalnych oraz dziatalno$ci inwestycyjne;j.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢:

- przeksiggowanie poniesionych kosztéw na wynik finansowy w korespondencji z kontem 400 i 401,

- przeksiggowanie na wynik finansowy kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem
750,

- przeksiggowanie pozostatych kosztdw operacyjnych na wynik finansowy korespondencji z kontem
760

- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia sprawozdania
finansowego w korespondencji z kontem 800

Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje si¢ sumg :

- uzyskanych przychodéw finansowych i operacyjnych w korespondencji z kontem 750 i 760,

- pokrycie kosztéw amortyzacji w korespondencji z kontem 761

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia sprawozdania
finansowego w korespondencji z kontem 800

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn strate netto
- saldo Ma zysk netto

Pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przenosi si¢ na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
- réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaty wydatki roku nastgpnego

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow czyli :

- warto$¢ zawartych uméw

- warto$¢ wg wydanych decyzji i innych postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.



Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej / planu
finansowego/. Na koniec roku konto 998 salda nie wykazuje.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j,

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej / planu

finansowego/.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw
budzetowych lat przysztych.



