ZARZADZENIE NR VII/199/2016
Wojta Gminy Baranow
z dnia 14 wrze$nia 2016 r.

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Baranow na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446.) w zwiazku z art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 ze zm.) oraz Uchwaty Nr L/404/2010 Rady
Gminy Baranéw z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, zarzadzam co nastgpuje :

§ 1

Zobowiazuj¢ dyrektoréw, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji
kultury oraz pracownikéw merytorycznych realizujagcych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Baranowie do opracowania i przedtozenia w
terminie do 10 pazdziernika 2016 r. uzasadnionych (popartych odpowiednimi kalkulacjami)
materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2017 r.

§2
Radni Rady Gminy Baranow, soltysi, organizacje pozarzagdowe oOraz inne podmioty
sktadaja wnioski w sprawie wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowej na 2017 r.
zadan wlasnych Gminy w terminie do 30 wrzesnia 2016 r.

§ 3
Ustala si¢ zasady, zakres i szczegétowo$¢é materiatow planistycznych do projektu budzetu
gminy Baranow na 2017 rok, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do zarzgdzenia.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom, Kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji kultury oraz pracownikom Urzedu Gminy w
Baranowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Baranow
Nr V11/199/2016 z dnia 14 wrzesnia 2016 .

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Baranéw na 2017 rok.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 r. o nalezy opracowac
W oparciu o:

v
v

v

v
v

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
p0z.885 z po6zniejszymi zmianami),

Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 198),

Przepisy prawa wewnetrznego (Uchwaly Rady Gminy Baranéw, Zarzadzenia
Wojta Gminy Baranow),

Informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych udzialach budzetu Gminy w
dochodach budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2017 rok,

Informacje Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej,

Informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lublinie o
kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;j,
Zobowigzania z lat ubieglych oraz podj¢te uchwaty Rady Gminy o zaciggnigciu
zobowigzan na lata nast¢pne,

Przewidywane wykonanie dochodow 1 wydatkow do konca 2016 r.,

Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwiazek z
projektowanymi wielko$ciami budzetowymi

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu wielkosci budzetowych na 2017 rok

v’ Srednioroczny wzrost cen towardéw i ushug konsumpceyjnych wyniesie 1,3%
v" Wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 2.000,00 zi

3. W projekcie budzetu nalezy uwzgledni¢ planowane zmiany organizacyjne od
01.01.2017r.:

- likwidacja jednostki budzetowej Samorzadowa Administracja Mienia Komunalnego

1 przejecie zadan zlikwidowanej jednostki przez Urzad Gminy

Zakres i szczegolowos¢ materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Baranéw na 2017 rok

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Baranow na
2017 rok.

1. Podstawg planowania dochodow na 2017 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2016.

2. Szacowanie dochodoéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznos$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

3. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2017 rok nalezy uwzglednié:

v’ prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
v’ przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 20186,



v" informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytutu
udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

v’ przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i oplat lokalnych,

v’ sytuacje platniczg najwiekszych podatnikow gminy,

v’ poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

v’ podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa itp.

v’ planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajgce ze zmieniajgcych sie
przepiséw

4. Planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje, a w =zakresie sprzedazy na podstawie wykazow mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2017 r. - o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny
rynkowe.

5. Pozostate dochody wtasne ustala si¢ na poziomie stawek obowigzujacych w 2016 roku.
6. Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe.

7. W zakresie prognozowania dochodow nalezy poda¢ nazwe tytutu dochodowego
(dziat rozdzial, paragraf).

1. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéow budzetowych Gminy Baranow na
2017 rok.

1. Podstawg planowania wydatkow na 2017 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2016.

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny 1 celowy z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i1 wynikajacych z zawartych umow. Ustala si¢ nastepujacych priorytet
wydatkow budzetowych:

v’ Zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych na poziomie zapewniajagcym ich sprawne 1 nieprzerwalne
funkcjonowanie

v Zapewnienie $rodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne

v’ Zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow na
wieloletnie programy inwestycyjne

3. Wydatki budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe.

4. W zakresie prognozowania wydatkow nalezy poda¢ nazwe tytulu wydatkowego
(dziat rozdziat, paragraf).

5. Przy kalkulacji wydatkdw nalezy kierowa¢ si¢ nast¢pujacymi zatozeniami:
v' W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest miesigczna kwota
wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy przewidywanego na dzien
31 grudnia 2016 roku pomnozona przez liczbe 12 , powigkszona przez jednorazowe



ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki finansowe planowanych
zmian organizacyjnych

v' wynagrodzenia we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy planowaé
zgodnie z obowiazujacymi  przepisami i wskaznikiem wzrostu — 2%r. ( bez
wynagrodzen nauczycieli ). Fundusz nagréd nalezy zaplanowaé¢ w wysokosci 3%
planowanego funduszu ptac z uwzglednieniem przepisow wewnetrznych,
regulamind6w wynagrodzen

v" wynagrodzenie nauczycieli — z uwzglednieniem skutkéw awansu zawodowego z 2016
r. oraz planowanego na 2017 r. zgodnie z ustawg z dnia 26 stycznia 1982 — Karta
Nauczyciela. Nie planuje si¢ podwyzek dla nauczycieli.

v' dla wydatkow, ktorych wysokos¢ uzalezniona jest od minimalnej ptacy nalezy
przyjac¢ kwote bazowag w wysokosci 2 000 zt (ptaca minimalna (brutto) w 2017 r.,

v wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (Dz. U. z
2013 r. poz.1144 z p6zn. zm.),

v' skladki na ubezpieczenie spoteczne planuje sic w wysokosci okre$lonej w ustawie z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1442 z pézn. zm.)

v" sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,

v wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 20186,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powigkszonego o
wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug wynikajacy z prognozy makroekonomicznej
przyjetej do planowania budzetu panstwa i skorygowane o inne czynniki majace
wplyw na wysokos$¢ poszczegdlnych wydatkow, majac na uwadze zasady okreslone w
art. 44 ust.3 ustawy o finansach publicznych

v" do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowg stosowang W
roku 2016, a w odniesieniu do placoéwek o$wiatowych odpis na fundusz swiadczen
socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art.53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
r. Karty Nauczyciela, odpis na nauczycieli bedacych na rencie, badZz emeryturze
planowa¢ z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

v’ przecietne zatrudnienie w jednostkach organizacyjnych gminy nie wro$nie do roku
biezacego,

v" w odniesieniu do wydatkow majatkowych pierwszenstwo w zabezpieczeniu srodkow
finansowych majg zadania na realizacje ktorych zaciagnieto zobowigzania podpisujac
umowy wieloletnie z wykonawcami, a nastgpnie zadania nowe w oparciu 0
kosztorysy.

6. Przy planowaniu nalezy uwzgledni¢ zawarte porozumienia, umowy oraz obowigzujace
na podstawie Uchwal Rady Gminy Baranéw programy réznego rodzaju dofinansowania
czy tez finansowanie zadan (np. dotacje do klubow sportowych).

7. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwy ogole na wydatki nieprzewidziane w
wysokosci do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe:
- na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Baranéw na 2017 rok.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2017 rok nalezy ztozy¢ w
wersji papierowej w terminie do dnia 10 pazdziernika 2016 r.



2. Materialy planistyczne nalezy sporzadzi¢ wg. zalaczonych formularzy lub innych
drukéw, opracowan, ktore zdaniem dyrektorow, badz pracownikow merytorycznych, sg
niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Generalna zasada, jaka bedzie obowigzywata przy konstruowaniu projektu budzetu na
rok 2017: wydatki biezace nie moga przekroczy¢ dochodow biezacych.

4. Materialty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowe] zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.1053 ze
zmianami)



Inazwa jednostki /

PROJEKT PLANU DOCHODOW BIEZACYCH

Dziat ......ccccuvne.
Rozdziat ................
Lp. Wyszczegblnienie § Prognozowane Prognoza
wykonanie 2016 r. | dochodow 2017 r.
1 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 0010
2. Podatek dochodowy od 0so6b prawnych 0020
3. Podatek od nieruchomosci 0310
4 Podatek rolny 0320
5 Podatek lesny 0330
6. Podatek od $rodkow transportowych 0340
7. Podatek oda dziatalno$ci gospodarczej od osob fiz., 0350
optacany w formie karty podatkowej
Podatek od spadkow i darowizn 0360
Wplywy z oplaty produktowej 0400
10 Wplywy z optaty skarbowej 0410
11. | Wplywy z optaty targowej 0430
12. | Wptywy z oplaty eksploatacyjnej 0460
13 Wplywy z optat za trwaty zarzad, uzytkowanie i 0470
stuzebnosci
14 Wptywy z optat za wydanie zezwolen na sprzedaz 0480
" | alkoholu
15. | Wplywy z innych lokalnych optat pobieranych 0490
przez jst na podst. Odrgbnych ustaw
16. | Wplywy od czynnosci cywilonoprawnych 0500
17 Wplywy z tytutu optat z tytutu uzytkowania 0550
) wieczystego nieruchomosci
18 Wplywy z optat za korzystanie z wychowania 0660
" | przedszkolnego
19. | Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w 0670
jednostkach realizujacych zadania z zakresu
wychowania przedszkolnego
20 Wplywy z réznych optat 0690
21. | Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow 0750
majatkowych Skarbu Panstwa jst lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze
22, | Wolywy 7 usiug 0830
23 Odsetki od nieterminowych wptat 0910
24 Pozostate odsetki 0920
25 Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci 0960
) pienigznej
26 Wplywy z ré6znych dochodow 0970
27 Dotacje celowe w ramach programow 200
" | finansowanych z udziatem §rodkéw europejskich
28 Dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na 2010
) realizacj¢ zadan biezacych z zakresu administracji




rzadowej

29 Dotacja celowa otrzymana z budzetu pafstwa na 2030
) realizacj¢ wlasnych zadan biezacych

30. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan biezacych gmin z zakresu
edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanych 2040
w calo$ci przez budzet panstwa w ramach
programow rzadowych

31 Dochody j.s.t. zwigzane z realizacja zadan z zakresu 2360
’ administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

ustawami
32 Dotacje otrzymane z funduszy celowych na 2440
" | realizacje zadan biezacych j.s.t.
33 Srodki na dofinansowanie wtasnych zadan 2700
" | biezacych, pozyskane z innych zrodet
34. Subwencje ogolne z budzetu panstwa 2920
RAZEM
Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ..o data zatwierdzenia: .............ooiiiiiiiiii,




/nazwa jednostki /

PROJEKT PLANU DOCHODOW MAJATKOWYCH

Dziatl .........c...........
Rozdziat ................
Lp. Wyszczegblnienie § Prognozowane Prognoza
wykonanie za dochodow
2016 . na 2017r.
1. Wplywy z tytutu przeksztalcenia prawa 0760

uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wilasnos$ci

2. Wptywy z tytutu odptatnego nabycia prawa 0770
wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci

3. Wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych 0870

4, Dotacje celowa w ramach programéw 620
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich

5. Dotacje celowa w ramach programow 620
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich

6. Dotacje otrzymane z funduszy celowych na 6260

finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupdw inwestycyjnych jednostek
sektora finanséw publicznych

Srodki na dofinansowanie wiasnych inwestycji 6290
gmin, pozyskane z innych zrodel.
Dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na 6330

realizacj¢ inwestycji i zakupow inwestycyjnych
wilasnych gmin

RAZEM

Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................




data: ... data zatwierdzenia: ...,

/nazwa jednostki /

PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH

Dzial....occoooiiii

Rozdziat .......ccccceenenene.

L.p. | Wyszczegoélnienie § Prognozowane
wykonanie Plan na
za 2016 . 2017r.

Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji

1. kultury

248
2. Woptaty gmin na rzecz izb rolniczych

285
3. Dotacja celowa z budzetu dla pozostatych jednostek

zaliczanych do sektora finansow publicznych 280

4. Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

302
5. Roézne wydatki na rzecz osob fizycznych

303
6. Swiadczenia spoleczne

311
7. Stypendia dla uczniéw

324
8. Inne formy pomocy dla uczniow

326
9. Wynagrodzenia osobowe pracownikow

401
10. Dodatkowe wynagrodzenia roczne

404
11. Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

410
12. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

411
13. Sktadki na fundusz pracy

412
14. Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

413
15. Wynagrodzenia bezosobowe

417
16. Zakup materialdw 1 wyposazenia

421
17. Zakup $rodkéw zywnosci

422




18. Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
424
19. Zakup energii
426
20. Zakup ushug remontowych
427
21. Zakup ushug zdrowotnych
428
22. Zakup ushug pozostatych
430
Zakup ushug przez jst od innych jst
23. (optaty za pobyt w domu pomocy spotecznej)
433
24, Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 436
Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
25. pomieszczenia garazowe
440
26. Podroze stuzbowe krajowe
441
27. Rozne oplaty i sktadki
443
28. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
444
29. Podatek od nieruchomosci
448
30. Pozostate podatki na rzecz budzetow j.s.t.
450
31. Podatek od towardéw i ustug (VAT)
453
Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych i
32. innych jednostek organizacyjnych
460
33. Szkolenia pracownikow
470
34. Rezerwy
481
35. Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych oraz 811
zaciagnigtych przez jst kredytow i pozyczek
Wydatki ogoltem
Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ...

data zatwierdzenia: ...,




/nazwa jednostki /

PROJEKT PLANU WYDATKOW MAJATKOWYCH

Dzial......ccccoovvvei
Rozdziat .........................
L.p. | Wyszczegolnienie § Prognozowane Plan na
wykonanie 2017 .
za 2016 r.
1. Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
605
2. Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
606
Wydatki ogoltem
Sporzadzit: ...................l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: ..............ccoiiiiiiiiiiiii,




[ nazwa jednostki /

Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2017 r.

Rozdzial | § Nazwa zadania inwestycyjnego Plan na 2017 rok

Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: ...




Projekt planu finansowego na rok 2017 r. instytucji kultury

powinien zawiera¢ plan dzialalnos$ci instytucji zawierajacy:

- zestawienia liczbowe planowanych przychoddéw z wyszczegdlnieniem wystepujacych zrodet

- wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy na dziatalnos$¢ biezacg ( w tym remontowa oraz wydatki
zwigzane z organizacja imprez) i inwestycyjna,

- zestawienie planowanych kosztow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji, z podzialem na biezace,
remonty, inwestycje, zakupy inwestycyjne

- szczegotowy kalkulacje planowanych wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen,

- $rednioroczne zatrudnienie w 2016 roku i zaktadane na 2017 rok

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg przedtozy¢ do projektu planu finansowego
szczegdtowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos$¢ biezacg - wydatki
zwigzane z organizacja imprez kulturalnych, remonty oraz dzialalno$¢ inwestycyjna.

Przewidywane
Poz. Wyszczego6lnienie Planna 2016 r. | wykonanie w
roku 20156

Projekt planu
na 2017

. Przychody ogotem (11+111+1V)

1. Przychody wlasne, z tego

1. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci
podstawowej, z tego:

1.1

1.2

1.3

11 Dotacja z budzetu gminy, z tego:
- podmiotowa
- celowa

1\ Pozyczki (kredyty) w tym:

1 z Gminy

2 Pozostale

\ Koszty ogotem (VI+VII)

VI Wydatki, z tego:

1. Wynagrodzenia w tym:
a) o0sobowe
b) od umoéw zlecen i o dzieto
2. Sktadki spoteczne
3. Fundusz Pracy
4. Pozostate wydatki:

-materialy i wyposazenie

-energia (energia, woda, olej opatowy)

-zakup ustug

-podatki, sktadki, optaty

-pozostate wydatki
5. Remonty
6. Inwestycje i zakupy inwestycyjne
Vi Koszty (amortyzacja oraz inne

wydatki nie bedace wydatkami)

VIl | Srednioroczna liczba etatow:

Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: ..............coiiiiiiiiiiiii,




